
ここをクリックすると
出欠入力画面が開く

←名前を入力

←出欠を選択
○＝出席
△＝保留
×＝欠席コメント欄 →

連絡事項など
自由に入力

← 最後にここをクリック
すると入力内容が
反映されます

画面の文字が小さくて見づらい場合は

ブラウザ上で拡大表示してください。
Internet Explorerの場合
拡大：「Ctrl ＋」、縮小：「Ctrl －」
等倍：「Ctrl 0」 で調整可能



登録後の状態

↓

名前をクリックすると
登録内容の修正
または削除が可能

↓

［編集画面］

入力内容の修正が可能
（修正後「更新する」をクリック）

↑
登録内容を
削除します


